
No 부서명 파일명 업무분야 보유건수 보유기간 운영근거 운영목적

1 병역관리과
사회복무요원 담당자

파일
사회복무 704 10년

ㅇ 병역법 제31조, 제31
조의2ㅇ 사회복무요원
복무관리규정(훈령 제

1158호)

사회복무요원 복무관리
포털 운영 및 복무관리

2 병역관리과
사회복무요원 지도관

파일
사회복무 15 영구

병역법 제31조의2, 제
33조의  2

병역법 시행령 제63조,
제64조의   2

사회복무요원 복무관리
규정(훈령 제1158호)

사회복무요원 지도관
관리

3 병역관리과
산업기능요원 구직자

파일
전문연구/산업기능요원 211 영구

ㅇ 병역법 제21조의2,
제37조, 제38조, 제38조
의2ㅇ 병역법시행령 제
40조의3, 제78조 내지
제81조의2ㅇ 병역법시
행규칙 제34조의3,제52
조 내지 제54조ㅇ 전문
연구요원 및 산업기능
요원의 관리규정(훈령

제1257호  )
개인정보보호법 제15조

산업기능요원 복무자
구직 알선

4 병역관리과
병역일터 업체 담당자

파일
전문연구/산업기능요원 75 영구

병역법 제84조, 제92조,
제92조의2, 제93조 
병역법 시행령 제76조

산업기능요원, 전문연
구요원 등을 관리 감독
하는 담당자 관리

5 운영지원과
병역사항 신고자 및 공

개자 파일 행정 1076 영구
ㅇ 공직자 등의 병역사
항 신고 및 공개에 관한

법률

고위공직자 및 직계가
족 병역사항 관리



6 병역관리과
보충역(공중보건의, 공
익법무관 등) 파일 후보생•공보의 등 45 영구

병역법 제34조의 2 내
지 제34조의5, 제35조
내지 제35조의   3

병역법시행령 제69조의
2 내지 제71조 

병역법시행규칙 제47조
의2 내지 제47조의   4
공중보건의사 편입규정

(훈령 제939호  )
공중방역수의사 편입규
정(훈령 제1005호)

보충역(공중보건의, 공
익법무관 등) 요원 자원

관리

7 병역관리과
모집(육.해.공군)병 파

일
모집병 59713 영구

ㅇ 병역법 제20조~제20
조의3ㅇ 병역법시행령
제28조~제29조의2ㅇ
육,해,공군 현역병 모집
업무 규정(훈령 제947

호)"

육, 해, 공군 현역병 지
원자 관리

8 병역관리과
병역준비역 편입대상자

파일
선병자원 23140 5년

ㅇ 병역법 제8조,제9조
ㅇ 병역법 시행령 제7조
ㅇ 병역법 시행규칙 제
11조ㅇ 제병역준비역
편입대상자의 조사 등
자원관리 규정(훈령 제

905호)

향후 병역자원 예측과
병역의무 부과

9 병역관리과
현역병(상근예비역) 파

일
현역병 7765 영구

ㅇ 병역법 제15조, 제16
조, 제21조, 제22조, 제
23조, 제60조, 제61조,
제70조ㅇ 병역법 시행
령 제19조,,제20조, 제
31조, 제33조, 제129조
ㅇ 병역법 시행규칙 제
17조, 제28조, 제29조,
제128조 ㅇ 현역병입영
업무규정(훈령 제943

호)

귀가자 처리 등 현역(상
근) 입영집행결과 정리,
입영통지서 발송 등



10 병역관리과
후보생, 공보의 등(수의,
법무, 군의 등) 파일 후보생•공보의 등 310 영구

ㅇ 병역법 제58조, 제59
조ㅇ 병역법 시행령 제
119조, 제119조의3, 제
120조, 제121조, 제122

조 
병역법 시행규칙 제78
조, 제79조, 제81조, 제

82조

후보생, 공보의(수의, 법
무, 군의 등) 요원 자원

관리

11 병역관리과
병역판정검사 수검자

파일
병역판정검사 13317 영구

ㅇ 병역법 제11조 내지
제14조 

ㅇ 병역법 시행령 제8
조, 제13조 내지 제18조 
ㅇ 병역법 시행규칙 제

12조, 제13조 
ㅇ 병역판정검사 규정

(훈령 제1430호)

병역판정검사 수검자
관리

12 병역관리과 병무사범 대상자 파일 행정지원 113 영구
ㅇ 병역법 제76조,제81
조ㅇ 병역법시행령 제

159조
병무사범 예방 및 색출

13 병역관리과 병역의무자 가족 파일 선병자원 196457 영구

병역법 제6조 
병역법 시행령 제3조,

제3조의  2
병역법 시행규직 제8조

병역에 대한 신고.출원 
병역의무부과 통지서

송달 
병적증명서 발급 등

14 병역관리과
입영연기 학적보유자

파일
행정지원 80086 10년 ㅇ 병역법 제60조ㅇ 병

역법 시행령 제125조
학적보유자 입영연기
처리 및 해소



15 병역관리과
전문연구/산업기능 요

원 파일 병적관리 320 영구

병역법 제23조의2 내지
제23조의 5, 제39조 내

지 제43조   
병역법시행령 제 40조
의 4 내지 제40조의 9,
제82조 내지 제93조 
병역법시행규칙 제34조
의 4 내지 제34조의   7
전문연구요원 및 산업
기능요원의 관리규정

(훈령1181호)

전문연구/산업기능요원
복무자의 관리 및 복무
현황파악(유지)

16 병역관리과 사회복무요원 파일 사회복무 1950 영구

ㅇ 병역법 제26조 내지
제28조,ㅇ 병역법 시행
령 제51조, 제52조, 제

137조ㅇ 병역법 시행규
칙 제37조ㅇ 공익근무
요원소집업무규정(훈령

제950호)

사회복무요원 복무관리

17 운영지원과 병적기록 보유자 파일 예비군자원 148645 영구

ㅇ 병역법 제5조ㅇ 병역
법 시행령 제2조ㅇ 병역
법 시행규칙 제3조, 제8
조ㅇ 병역의무를 마친
사람 등에 대한 병적관
리 규정(훈령 제892호)
ㅇ 예비군 편성 및 자원
관리 규정(훈령 제1118

호)

병적기록 관리 및 발급

18 운영지원과
국외여행 허가신청자
및 국내연고자 파일 병적관리 2859 영구

- 병역법 제70조 제1항,
제3항, 병역법시행령 제
145조제1항, 제147조,
병역법시행규칙 제108
조, 제110조, 제111조,
병역의무자 국외여행업

무처리규정

- 병역의무자의 국외여
행(기간연장) 허가 신청



19 운영지원과
국외여행 미귀국자 파

일
국외자원 5 영구

ㅇ 병역법 제70조 ,제76
조, 제94조ㅇ 병역의무
자 국외여행 업무처리
규정(훈령 제944호)

국외여행 미귀국자 관
리

20 병역관리과
병력동원 훈련소집 대

상자 파일 병력동원 3195 영구

ㅇ 병역법 제49조 내지
제52조, 제84조, 제85
조, 제90조ㅇ 병역법 시
행령 제100조 내지 제

104조, 제156조 ㅇ 병역
법 시행규칙 제73조,ㅇ
병력동원 및 전시근로
소집  규정(훈령 제922

호)

병력동원 및 훈련소집
등 국방의무부과

21 운영지원과
병적증명서 발급자 파

일
민원 105995 영구

ㅇ 병역법 시행규칙 제8
조ㅇ 공직자 등의 병역
사항 신고 및 공개에 관
한 법률 제9조, 제10조
ㅇ 병적증명서 발급 규
정(훈령 제1136호)"

병적증명서 발급자 관
리

22 병역관리과 예비군 파일 예비군자원 25948 영구

ㅇ 병역법 제44조 내지
제52조, 제69조ㅇ 병역
법 시행령 제2조ㅇ 향토
예비군설치법 제3조 내
지 제6조의3ㅇ 향토예
비군설치법 시행령 제3
조 내지 제17조ㅇ 병역
의무를 마친 사람 등에
대한 병적관리 규정(훈
령 제892호)ㅇ 예비군
편성 및 자원관리 규정

(훈령 제1118호)

예비군 자원 관리

23 운영지원과 민원접수 신청자 파일 민원 182289 영구

"ㅇ 민원사무처리에 관
한 법률 ㅇ 민원사무처
리기준표 (고객지원과-

940, 2010.4. 23.)"

병무 법정민원 처리 및
이력 관리



24 운영지원과 국외여행 허가자 파일 국외자원 5919 영구

ㅇ 병역법 제70조ㅇ 병
역법 시행령 제145조,
제146조ㅇ 병역법 시행
규칙 제110조ㅇ 병역의
무자 국외여행 업무처
리 규정(훈령 제1152호)

국외여행허가 및 관리

25 병역관리과 국외이주자 파일 국외자원 874 영구

ㅇ 병역법 제60조ㅇ 병
역법 시행령 제128조,
제149조ㅇ 병역의무자
국외여행 업무처리 규
정(훈령 제944호)

국외이주자 관리

26 운영지원과
전시근로역/병역면제자

파일
병적관리 13619 영구

ㅇ 병역법 제64조ㅇ 병
역법 시행령 제134조ㅇ
병역의무를 마친 사람
등에대한 병적관리규정

(훈령 제1172호)

전시근로역 편입자 및
병역면제자 관리

27 운영지원과 병역명문가 명단 파일 행정지원 121 영구

ㅇ 병역명문가 선정 및
표창 운영규정 제5호(신
청서의 접수 및 보완),
제10조(문서관리), 병무
청 직원 인사관리 규정

(훈령 제964호)

병역명문가 선정 근거
보관, 병역이행명문가
우대사업 추진 등

28 운영지원과
생계곤란 병역 감면자

파일
민원 1336 영구

ㅇ 병역법 제62조, 제63
조ㅇ 병역법 시행령 제
130조, 제133조ㅇ 병역
법 시행규칙 제88조

생계곤란병역감면 처리

29 병역관리과
나라사랑카드 발급자

파일
병역판정검사 38896 영구

ㅇ 병역법 제11조 내지
제14조 

ㅇ 병역법 시행령 제8
조, 제13조 내지 제18조 
ㅇ 병역법 시행규칙 제

12조, 제13조 
ㅇ 병역판정검사 규정

(훈령 제1430호)

나라사랑카드 발급자
관리



30 병역관리과 예술체육요원 파일 사회복무 7 영구

ㅇ 병역법 제26조 내지
제29조, 제55조ㅇ 병역
법 시행령 제47조의2,
제53조ㅇ 병역법 시행
규칙 제35조의2ㅇ 공익
근무요원소집업무규정

(훈령 제1163호)

예술.체육요원 편입자
관리

31 운영지원과
병무보조 사회복무요원
복무관리 파일 내부행정 6 3년

ㅇ 병역법 제26조 내지
제31조의2ㅇ 병역법 시
행령 64조의2ㅇ 병역법
시행규칙 제41조

공익근무요원 복무관리


